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एप्ललकेशन के बारे मे 

MAPIT की यह एक वबे-आिाररत ई-गवनेंि पहल है, यह मध्य प्रदेश के िभी ववभागों के सलए एक 
कें द्रीकृत सिस्टम है। इिके माध्यम िे अनुशािकीय अधिकारी आरोवपत अधिकारी/कमच्ारी की जांच 
करने के सलए ववभागीय जांच अधिकारी (डीआईओ) और प्रस्तुतकता् अधिकारी (पीओ) को ऑनबोड ्कर 
िकें गे। सिस्टम को चाजश्ीट/काया्लय आदेश जारी करने, िुनवाई करने और अंनतम आदेश जारी करने 
की भी अनुमनत होगी | सिस्टम आरोवपत अधिकारी के खखलाफ सलए गए ननणय् को लागू करने के 
सलए टे्रजरी और एचआरएमएि (मानव िंिािन प्रबंिन प्रणाली) के आईएफएमएि (एकीकृत ववत्तीय 
प्रबंिन प्रणाली) के िाि िंबंधित रहेगा । इि एप्ललकेशन में ननम्नसलखखत ववशषेताएं होंगी, 

• राज्य के िभी ववभागों के सलए एक वेब आिाररत आवेदन 

• काय ्प्रवाह स्वचालन 

- ऑनलाइन एििीएन जारी करना, चाजश्ीट/काया्लय आदेश आटद। 

- आईओ/पीओ ननयकु्त करें, िनुवाई करें, कायव्ाही ररकॉड ्करें  

- एििीएन का जवाब ऑनलाइन जमा करना 

- आरोवपत अधिकारी/िाक्षी को िनुवाई में उपप्स्ित होने की अधििचूना 

- िनुवाई की ररकॉड ्कायव्ाही 

- जांच ररपोट् और उिके बाद के आदेशों की ऑनलाइन प्रस्तनुत। 

- एमआईएि और डशैबोड ्

  स्टैक्होल्डर   

 

• ववभाग  (Department Admin) 

• HODs 

• अनुशासिक अधिकारी  

• IO/PO 
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• आरोवपत कमच्ारी  

• MP PSC 

• गवाह  

• तामीली काया्लय  

एप्ललकेशन का प्रक्रिया प्रिाह 

 

 

Step 1: 
ISSUE SCN

Step 2: 
Constitute 

DE

Step 3: 
Inquiry 

Proceedings

Step 4: 
Issue Order

Step 5: 
Appeal and 

Order

सिस्टम ऐड्समन •ववभागीय नोडल अधिकारी बनाए 

नोडल अधिकारी 
•अनुशािकीय काया्लय ननिा्ररत करे 
•अनुशािकीय अधिकारी बनाए

अनुशािकीय अधिकारी • SCN जारी करे 
आरोवपत कमच्ारी •SCN का प्रत्युत्तर 

अनुशािकीय अधिकारी 
•प्रनतक्रिया व जांच आदेश जारी 
•io/po की ननयुप्क्त 

IO
•िुनवाई की प्रक्रिया 
•जांच प्रनतवेदन 

अनुशािकीय अधिकारी 
•जांच पररणाम 
•लोक िेवा आयोग का पत्र 
•कोट् स्टे लगाए व हटाए 

तसमली काया्लय •तसमली दज ्करे 
अनुशािकीय अधिकारी •पूव ्प्रचसलत प्रकरणों की एंट्री 
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Chapter 1: िेब एप्ललकेशन शुरू करना 
 

वेब एप्ललकेशन तक पहंुचने के सलए इन चरणों का पालन करें: 

1. ननम्नसलखखत वेब पत ेपर जाएं https://sarabhai-coe.mapit.gov.in/DE 

2. प्रदसश्त होने वाले वेब एप्ललकेशन िाइन इन में, 'रोल' चुनें, कैलचा के िाि वैि 'यूजरनेम' और 'पािवड'् टाइप करें  

और ओके पर प्क्लक करें।   

Figure 1: Start the application- Login Page 

 

 

 

 

https://sarabhai-coe.mapit.gov.in/DE
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जब आप एक वैि भूसमका, उपयोगकता् नाम और पािवड ्दज ्करत ेहैं, तो वेब एप्ललकेशन डडफॉल्ट रूप िे 
काय ्क्षेत्र में प्रदसश्त 'डशैबोड'् के िाि खुलता है, जैिा क्रक नीच ेटदए गए धचत्र में टदखाया गया है, 

नोट : 
1. वेब एप्ललकेशन में प्रदसश्त प्रारंसभक काय ्या जानकारी को उपयोगकता् कॉप्न्फगर क्रकया जा िकता है 

अिा्त भूसमका के आिार प 

 

2.  एक ही वेब ब्राउजर में इि एप्ललकेशन के एक िे अधिक वेब पेज न खोलें 
 

 

Figure 2: डशै्बोडा 

िेब एप्ललकेशन नेविगेट करना 
वेब एप्ललकेशन एक ब्राउज़र-आिाररत इंटरफेि है प्जिका आप उपयोग कर िकत ेहैं। इंटरफेि में ननम्नसलखखत भाग 
हैं:  

1. बैनर  

2. पोर्ट्फोलीओ  

3. वक् एररया  

बैनर  

धचत्र में टदखाया गया बैनर, इंटरफेि के शीष ्पर है और हमेशा प्रदसश्त होता है। इिमें उत्पाद का नाम और 
उपयोगकता् प्रोफाइल शासमल है।
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पोर्टाफोलीओ  

पोट्फोसलयो, जो बाईं ओर है, उन कायों को िूचीबद्ि करता है प्जन्हें आप वेब एप्ललकेशन का उपयोग करके कर िकत े
हैं। जब आप पोट्फोसलयो में क्रकिी काय ्पर प्क्लक करत ेहैं, तो काय ्कायक््षेत्र में प्रदसश्त होता है, जो दाईं ओर होता 
है। 

नोट:  

कुछ कायों को आरक्षक्षत कायों के रूप में पररभावषत क्रकया जा िकता है; यटद ऐिा है, तो इन कायों को केवल उन 
उपयोगकता्ओं के सलए पोट्फोसलयो में प्रदसश्त क्रकया जाता है जो उन्हें एक्िेि करने के सलए अधिकृत हैं।

 

Figure 3: पोर्टाफोलीओ 

काया क्षेत्र  

काय ्क्षेत्र, जो बैनर के नीच ेपोट्फोसलयो के दाईं ओर प्स्ित है, जहां वेब एप्ललकेशन के िाि आपकी प्रािसमक 
बातचीत होती है। इंटरफेि में केवल एक काय ्क्षेत्र है। 
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 डशै्बोड ् 

 ररपोट्  

 जांच पररणाम िूची  
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Chapter 2  

नोडल अधिकारी बनाए  

Role- सिस्टम ऐड्समन  

Department Admin/ नोडल अधिकारी िभी डडपार्ट्मन्ट का सिफ् एक ऐिा अधिकारी सिस्टम ऐड्समन द्वारा 
बनाया जाएगा जो िंबंधित डडपार्ट्मन्ट के ऑक्रफि को DA ऑक्रफि एवं उि ऑक्रफि के अनुशासिक अधिकारी को 
जोड़गेा | क्रकिी भी डडपार्ट्मन्ट का केवल एक ही नोडल अधिकारी बनाया जाएगा | 

1. मान्य िेडेंसशयल्ि और सिस्टम एडसमन के रूप में भूसमका के िाि बताए अनुिार सिस्टम में लॉग इन 
करें 

 

Figure 4: सिस्टम ऐड्समन लॉधगन 
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2. सिस्टम में िफलतापूवक् लॉधगन करने के बाद नया नोडल अधिकारी जोड़ने के सलए 'उपयोगकता् प्रशािन’ 
और 'ववभागीय अधिकारी' का चयन करें जैिा क्रक नीच ेटदए गए धचत्र में टदखाया गया है:

 

Figure 5: नोडल अधिकारी जोड़ े

3. नोडल अधिकारी का वववरण जोड़ने के सलए एक फॉम ्खुलेगा, प्जिमे ननम्नसलखखत जानकारी प्रववष्ट करे : 

 भूसमका – Department Admin 

 ववभाग  

 अधिकारी का नाम  

 मोबाईल नंबर  

 ईमेल आइडी  

 अधिकारी : कोषालय कोड* 

 अधिकारी काया्लय का नाम  

 पदनाम  

िभी जानकारी प्रववष्ट करने के बाद ‘Submit’ बटन पर प्क्लक कर ‘नोडल अधिकारी ‘ जोड़ े   

*ध्यान रहे कोषालय कोड िे ही अधिकारी का प्रोफाइल सिस्टम मे बनेगा | 

नोडल अधिकारी जोड़ने के िाि ही यह जानकारी जोड़ने के िाि ही सिस्टम द्वारा जोड़ ेहुए अधिकारी के मोबाईल 
न. व ईमेल आइडी पर sms व ईमेल भेज टदया जाएगा | 
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Figure 6: नोडल अधिकारी की जानकारी भरे 

4. System admin अपने द्वारा जोड़ ेहुए िभी नोडल अधिकाररयों की िूची ‘ ववभागीय नोडल अधिकारी 
िूची िे देख िकता हैं ‘ 

 

Figure 7: विभागीय नोडल अधिकारी की िूची देखे 
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विभाग के अांर्गार् अनुशासिक कायाालय ि प्राधिकारी ननिााररर् करे  

Role- Department Admin / नोडल अधिकारी  
प्रत्येक ववभाग का नोडल अधिकारी उि ववभाग िे िंबंधित ‘अनुशासिक काया्लय ‘ व ‘ अनुशासिक अधिकारी ‘ की 
जानकारी भर सिस्टम मे सलकं कर िकेगा | 

1. मान्य िेडेंसशयल्ि और नोडल अधिकारी के रूप में भूसमका के िाि बताए अनुिार सिस्टम में लॉग इन 
करें 

 

Figure 8: नोडल अधिकारी लॉधगन 

अनुशासिक कायाालय की मैवप ांग  

 

2. सिस्टम मे लॉधगन के उपरांत नीच ेटदए हुए धचत्र के अनुिार ‘अनुशासिक काया्लय ‘ का चुनाव करे  

 

Figure 9: अनशुासिक कायाालय की एांट्री 
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3. नए ऑक्रफि की मापींग के सलए – ‘काया्लय स्तर’ का चुनाव कर ‘काया्लय’ का चुनाव कर ‘िबसमट’ करे   

 

Figure 10: नए अनशुासिक कायाालय की जानकारी 

4. िबसमट करत ेही चुना हुआ काया्लय ‘अनुशासिक अधिकारी : मैप क्रकए हुए काया्लयों की िूची ‘ मे 
िंमसलत हो जाएगा |   

5. चुनाव करत ेही ‘अनुशािक काया्लय की मैवपगं ‘ टदखाई देगी , नोडल अधिकारी द्वारा पहले िे मैप क्रकए 
हुए ऑक्रफि की िूची भी टदखाई देगी , नोडल अधिकारी अगर चाहे तो उन्हे डडलीट भी कर िकता है | 

 

Figure 11: डडलीट अनशुािकीय कायाालय 

अनुशासिक प्राधिकारी को जोड़ने की प्रक्रिया  
6. अनुशासिक प्राधिकारी को जोड़ने के सलए धचत्र अनुिार ‘अनुशासिक प्राधिकारी’ का चुनाव करे |  

 

Figure 12: अनशुासिक प्राधिकारी जोड़े 
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7. नए ‘अनुशासिक प्राधिकारी’ को जोड़ने के सलए ननम्नसलखखत जानकारी भर िबसमट करे – 
 भूसमका – Disciplinary Authority  

 ववभाग  

 अधिकारी का नाम  

 मोबाईल नंबर  

 ईमेल आइडी  

 अधिकारी : कोषालय कोड* 

 अधिकारी काया्लय का नाम  

 पदनाम  

िभी जानकारी प्रववष्ट करने के बाद ‘Submit’ बटन पर प्क्लक कर ‘अनुशासिक प्राधिकारी‘ जोड़ े   

*ध्यान रहे कोषालय कोड िे ही अधिकारी का प्रोफाइल सिस्टम मे बनेगा | 

अनुशासिक प्राधिकारी जोड़ने के िाि ही यह जानकारी जोड़ने के िाि ही सिस्टम द्वारा जोड़ ेहुए अधिकारी के 
मोबाईल न. व ईमेल आइडी पर sms व ईमेल भेज टदया जाएगा | 

 

 

Figure 13: अनशुासिक अधिकारी की जानकारी भरे 
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Chapter 3   

SCN जारी करे  

Role- अनुशासिक अधिकारी  

िभी अनुशासिक अधिकारी अपने ववभाग के कमच्ाररयों के सलए SCN इि सिस्टम के द्वारा जारी कर िकता है| 

SCN जारी करने के सलए ननमसलखखत प्रक्रिया का पालन करे, 

1. मान्य िेडेंसशयल्ि और अनुशासिक अधिकारी के रूप में भूसमका के िाि बताए अनुिार सिस्टम में लॉग 
इन करें  

 

Figure 14: लॉधगन अनशुासिक अधिकारी 

2. सिस्टम मे लॉधगन के उपरांत नीच ेटदए हुए धचत्र के अनुिार ‘नवीन प्राकण ्>> प्रकरण प्रववष्ट करे‘ का 
चुनाव करे  
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Figure 15: निीन प्रकरण प्रविष्ट करे 

3. ‘नवीन प्रकरण’ को जोड़ने के सलए टदए हुए फम ्को भरे प्जिमे, 
कमच्ारी की मूलभूत जानकारी भरे – 
   कमच्ारी की जानकारी व यटद प्रािसमक जांच की है तो प्रािसमक जांच की जानकारी प्रववष्ट करे , 
 

 

Figure 16: निीन प्रकरण का मूलभरू् वििरण भरे 1  
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Figure 17 निीन प्रकरण का मूलभरू् वििरण भरे 2  

 

4. मूलभूत व प्रारप्म्भक जांच की जानकारी के उपरांत ‘ शो कॉज़ नोटटि ‘ की ननम्नसलखखत जानकारी भरे, 
SCN का ववषय, िंदभ,् नोटटि की जानकारी व प्रनतसलवप भी जोड़ िकता हैं, 

 

Figure 18: SCN की जानकारी 

 
5. आगे अधिकारी एक या एक िे अधिक आरोप की जानकारी व िंबंधित गवाहों व दस्तावेज  की जानकारी 

भी प्रववष्ट कर िकता हैं  
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Figure 19: आरोपों की जानकारी 

 

6. गवाहों को प्रत्येक आरोप िे जोड़ने के सलए नीच ेटदए हुए धचत्र अनुिार आरोप िमांक िूची िे चुनाव कर  
जोड़ िकता हैं  

 

Figure 20: गिाहों की जानकारी 

नोट : 

िभी जानकारी जोड़ने के िाि ही ‘SCN’ िबसमट करने पर , सिस्टम आरोवपत कमच्ारी के SCN की मूलभूत 
जानकारी मे प्रालत मोबाईल नंबर व ईमेल आइडी पर पािवड ्व िूचना दी जाएगी व कोषालय ि. की िहायता िे 
उिका सिस्टम मे प्रोफाइल बनाया जाएगा  
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7. अनुशासिक अधिकारी िभी SCN की जानकारी ‘िमस्त प्रकरणों की िूची ‘ िे देख िकता है  

 

Figure 21: िमस्र् प्रकरणों की िूची 

 

8. अधिकारी उिके द्वारा जारी िभी SCN का वववरण देख िकता हैं व चाहे तो scn व आदेशों को देख व 
उनके वप्रन्ट ले िकता है  

 

Figure 22: िमस्र् प्रकरणों की िूची 
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 वववरण देखे : 

वववरण देखने के सलए नीच ेधचत्र मे टदए हुए बटन का चुनाव करे , चुनाव करत ेही िंबंधित SCN की 
जानकारी अधिकारी को टदख जाएगी  

 

Figure 23: प्रकरण का वििरण देखे 

 

 SCN वप्रन्ट करे  

वप्रन्ट करन ेके सलए नीच ेधचत्र मे टदए हुए बटन का चुनाव करे , चुनाव करत ेही िंबंधित SCN वप्रन्ट क्रकया जा 
िकेगा   
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Figure 24: scn का वप्रन्ट ले 
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Chapter 4   

 जारी SCN का जिाब  

Role- आरोवपर् कमाचारी  
आरोवपत कमच्ारी अपने जारी SCN का जवाब  इि सिस्टम के द्वारा दे िकता हैं| 

1. यूजर मान्य िेडेंसशयल्ि (मोबाईल नंबर व ईमेल आइडी पर प्रालत ) िे  आरोवपत कमच्ारी की भूसमका के 
िाि सिस्टम में लॉग इन करें  

 

Figure 25: अपचारी कमाचारी लॉधगन 

2. सिस्टम मे लॉधगन के बाद कमच्ारी िंबंधित िभी SCN की जानकारी ‘शो कॉज़ नोटटि की िूची ‘ मे देख 
िकेगा  

 

Figure 26: शो कॉज़ नोटटि की िूची 
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3. ‘शो कॉज़ नोटटि िूची देखे’ पर प्क्लक करने पर िभी SCN की िूची धचत्र मे दशा्ये हुए तरीके िे  
प्रदसश्त होगी, 
 जांच आइडी  

 जांच केि का प्रकार  

 अपचारी कमच्ारी का कोषालय कोड  

 अपचारी कमच्ारी का नाम  

 प्स्िनत  

 

Figure 27: SCN 

4. वििरण देखे:  

SCN का वववरण देखने के सलए नीच ेदशा्ये हुए ‘ वववरण देखे’ बटन को चुने  

 

Figure 28: scn वििरण देखे बटन 

‘वववरण देखे’ का चुनाव करने पर कमच्ारी SCN का वववरण देख िकता है  
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Figure 29: Scn का वििरण 

5. SCN ऑडार वप्रन्ट करे: 

कमच्ारी SCN ऑडर् के वप्रन्ट के सलए ‘देखे/वप्रन्ट करे’ का चुनाव करे, 

 

 

Figure 30: SCN पत्र 
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6. प्रनर्युत्तर दे: 
 SCN का प्रनतयुत्तर देने के सलए ‘प्रत्युत्तर दज ्करे‘ का चुनाव करे  

 

 चुनाव करने पर, अनुशासिक अधिकारी द्वारा लगाए हुए िभी आरोपों का प्रत्युत्तर दे िकता है, 

 

Figure 31: प्रत्यरु्र दजा करे 

 िभी आरोपों का प्रत्युत्तर सलख कमच्ारी चाहे तो दस्तावेज अपलोड करे िबसमट करे | 
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Chapter 5    

आरोवपर् कमाचारी के प्रत्युत्तर पर प्रनर्क्रिया ि जाांच आदेश जारी  

Role- अनुशासिक अधिकारी  

 

आरोवपत कमच्ारी द्वारा प्रनतयुत्तर देने पर , अनुशासिक अधिकारी ननम्नसलखखत तीन प्रकार की प्रनतक्रिया दे िकता 
है – 

 अनुशासिक अधिकारी प्रनतयुत्तर िे िहमत है , व SCN का ननपटारा कर िकता हैं  

 अनुशासिक अधिकारी िभी प्रनतयुत्तर िे अिहमत है, व जांच आदेश जारी कर  िकता हैं  

 अनुशासिक अधिकारी कुछ प्रनतयुत्तर िे अिहमत है, व सिफ् उन्ही आरोपों के खखलाफ जांच आदेश जारी 
कर  िकता हैं  

• जांच आदेश जारी करने के सलए अनुशासिक अधिकारी सिस्टम मे लॉधगन कर ‘िमस्त प्रकरणों की 
िूची’ का चुनव करे , 

 

Figure 32: िमस्र् प्रकरणों की िूची 
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• चुनाव करत ेही , आपके अधिकार मे आए हुए िभी प्रकरण आपको टदखाई देंगे, प्जिमे प्रकरण 
की जानकारी व उि प्रकरण की वतम्ान प्स्तधि भी टदखाई देगी , 

 

Figure 33: प्रकरणों की प्स्र्धि 

 

• ननण्य दज ्करने के सलए ‘ननणय् दज ्करे’ बटन को चुनकर ‘आरोप देखे ‘ बटन का चुनाव करे , 
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Figure 34: ननणाय दजा करे 

 

• अधिकारी प्रत्येक आरोप का ननण्य , प्रत्युत्तर पर िहमत / अिहमत दज ्कर, टटलपणी सलखे  

• िबसमट बटन पर प्क्लक करने पर , अधिकारी द्वारा सलया हुआ ननणय् दज ्हो जाएगा  

 

Figure 35: प्रत्येक आरोप प्र ननणाय 

• यटद अधिकारी ने प्रत्युत्तर िे अिहमत होकर जांच आदेश जारी करने का सलया हैं तो , सिस्टम जांच 
आदेश पत्र जारी कर अपचारी कमच्ारी को भेज देगा , 
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Figure 36: जाांच आदेश 

 

 
 

 

 

 

जाांच आदेश जारी करने के उपराांर् IO एिां PO ननयुक्र् करे  

Role- अनुशासिक प्राधिकारी 
जांच आदेश जारी करने के उपरांत अनुशासिक अधिकारी को िुनवाई की प्रक्रिया को प्रारंभ करने के सलए , IO एवं 

PO की ननयुप्क्त करना अननवाय ्है,  

• ननयुप्क्त के सलए ‘IO/PO ननयुक्त करे ‘ बटन पर प्क्लक करे , 
• प्क्लक करत ेही अधिकारी को ननयुप्क्त फॉम ्टदखाई देगा  
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Figure 37: IO/PO की ननयपु्क्र् 

• अधिकारी चाहे तो पूव ्ननयुक्त IO/PO का चुनाव भी कर िकता है , 

 

Figure 38: पिूा अधिकारी IO/PO का चनुाि ि जानकारी  

• अधिकारी ननयुप्क्त के सलए IO/PO की िभी जानकारी भरे , कोषालय कोड , ईमेल आइडी व मोबाईल न. 
ध्यान पूवक् भरे , िभी आधिकाररक पत्राचार इन्ही के माध्यम िे क्रकया जाएगा , जानकारी भर िबसमट 
करे  
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Figure 39: IO/PO की जानकारी िबसमट 

• जानकारी िुरक्षक्षत करत ेही िंबंधित IO/PO को जानकारी (जैिे की यूिनेम /पािवड ्आटद ) भरे हुए फोन 
न.  व ईमेल आइडी पर भेजा जाएगा | 
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Chapter 6   

िुनिाई की प्रक्रिया  

Role- IO 
  

IO अधिकारी SMS द्वारा प्रालत यूिनेम व पािवड ्िे सिस्टम मे लॉधगन करे, 

 

Figure 40: IO लॉधगन 

• IO ‘जांच हेतु आदेश िूची’ को चुनकर ‘प्रिम िुनवाई की नतधि दज ्करे‘ चुने  

 

 

Figure 41: प्रिम िुनिाई की र्ारीख दजा 
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• IO प्रिम िुनवाई की तारीख एवं टटलपणी सलखे  

 

• इिी प्रकार प्रत्येक िुनवाई के उपरांत IO वपछली िुनवाई का वववरण सलख एवं अगली िनुवाई की तारीख 
सलख िकता है  

 

Figure 42: िुनिाई का वििरण ि अगली र्ारीख 

• परंतु यटद अंनतम िुनवाई की तारीख है तो ‘क्या यह अंनतम िुनवाई है?’ का चुनाव हााँ कर केवल वववरण 
भर िकता है| 
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Chapter 6   

 जाांच प्रनर्िेदन एिां प्रत्येक आरोप का पररणाम   

Role- IO 

िभी िुनवाई के बाद IO जांच के दौरान आए हुए पररणाम को सिस्टम मे भर व ररपोट् तैयार कर िकता है | 

• जांच पररणाम दज ्व ररपोट् तैयार करने के सलए , सिस्टम मे लॉधगन कर उपयुक्त जांच पर ‘जांच 
पररणाम दज ्करे ‘ बटन पर प्क्लक करे  

 

Figure 43: जाांच प्रनर्िेदन दजा करे 

• नीच ेधचत्र मे दशा्ये अनुिार प्रत्येक आरोप का पररणाम व प्रनतवेदन बनाए , IO चाहे तो एक या एक िे 
अधिक दस्तावेज भी अपलोड कर िकता है | 

 

Figure 44: प्रत्येक आरोप का पररणाम ि जाांच प्रनर्िेदन की जानकारी 
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• IO जांच पररणाम बनाकर ‘िबसमट’ बटन पर प्क्लक कर िबसमट करे| 

अांनर्म जाांच पररणाम  

Role- अनुशासिक अधिकारी  
IO द्वारा प्रालत जांच प्रनतवेदन प्रालत करने के उपरांत, जांच पररणाम व जांच ऑडर् अनुशासिक अधिकारी इि 
सिस्टम के माध्यम िे कर िकता हैं | 

• अनुशासिक अधिकारी जांच पररणाम करने के सलए , िंबंधित जांच के बटन ‘अंनतम काय्वाही करे’ का 
चुनाव करे ‘, 

 

Figure 45: अांनर्म जाांच पररणाम 

 

• चुनाव करने पर अनुशासिक अधिकारी , जांच पररणाम को चुने (अपचारी कमच्ारी/ अधिकारी दोषी पाया 
गया , अपचारी कमच्ारी/ अधिकारी दोषी नहीं पाया गया)  

• अनुशासिक अधिकारी ‘शाप्स्त का प्रकार’ एवं उिके अनुरूप ‘दंड’ का चुनाव करे , 
• अनुशासिक अधिकारी आवश्यकता अनुिार दस्तावेज व टटलपणी सलख िकता हैं | 
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Figure 46: जाांच पररणाम ि दांड 

• जांच पाररणाम जारी होने के उपरांत , सिस्टम जांच पररणाम आदेश जारी कर िभी िंबंधित यूजर के 
लॉधगन पर टदखाई देगा | 

 

Figure 47: जाांच पररणाम आदेश जारी 
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Chapter 7    

कोटा स्टे लगाए एिां हटाए  

Role- अनुशासिक अधिकारी  
अनुशासिक अधिकारी जांच की क्रकिी भी अवस्िा मे कोट् स्टे लगा िकता हैं | 

• कोट् स्टे लगाने के सलए सिस्टम मे लॉधगन कर ‘िभी जांच प्रकरणों ‘ का चुनाव करे | 

 

Figure 48: िभी जाांच प्रकरणों की िचूी 

कोटा स्टे लगाए  

• अब प्जि भी जांच का कोट् स्टे लगाना है , उिके िंबंधित ‘कोट् स्टे ‘ बटन का चुनाव करे  

 

Figure 49: न्यायलय स्टे लगाए 

• चुनाव करत ेही स्िीन पर ‘कोट् का नाम ‘ एव ं‘स्टे ऑडर् अपलोड करे ‘ 
• जानकारी भर िबसमट करे  | 
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Figure 50: न्यायलय स्टे की जानकारी 

कोटा स्टे हटाए  

• क्रकिी भी जांच के िंबंि मे लगे हुए कोट् स्टे को हटाने के सलए ‘िभी जांच प्रकरण’ का चुनाव करे  

 

• अब प्जि जांच पर लगे हुए स्टे ऑडर् को हटाना हैं ,उििे िंबंधित चुने ‘स्टे ऑडर् हटाए ‘ 

 

Figure 51: न्यायलीय स्टे हटाए 

• चुनाव करने पर न्यायलय स्टे ऑडर् हट जाएगा | 
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र्ामीली दजा करे   

Role- र्ामीली कायाालय  
SCN के िमय भरे हुए तामीली काया्लय को प्रत्येक जांच की तामीली लगाने का अधिकार रहेगा | 

• काया्लय सिस्टम मे लॉधगन कर , उििे िंबंधित िभी जााँचों की िूची देखेगा , 

 

Figure 52: र्ामीली दजा करे 

• इिके उपरांत तामीली लगाने के सलए ‘तामीली दज ्करे ‘ का चुनाव करे  

 

• चुनाव करत ेही ‘दस्तावेज का प्रकार ‘ , ‘तारीख’ एवं िंबंधित दस्तावेज ‘अपलोड करे’ व जानकारी िबसमट 
करे | 
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Figure 53: र्ामीली की जानकारी 

लोक िेिा आयोग िे प्रालर् िुझाि पत्र  

Role- अनुशासिक अधिकारी  
िभी अनुशासिक आधिकारी अपने अंतगत् जााँच ेप्जनमे अपचाररत कमच्ारी/अधिकारी MPPSC िे ननयुक्त हैं , 

उिमे वह अधिकारी MPPSC िे िुझाव पत्र मंगाकर सिस्टम मे अपलोड कर िकता है , इिके सलए सिस्टम मे 
लॉधगन करे, 

 लॉधगन के बाद ‘लोक िेवा आयोग िे प्रालत पत्र दज ्करे ‘ का चुनाव करे , 

 

Figure 54: लोक िेिा आयोग िे प्रालर् पत्र दजा करे 

 चुनाव करत ेही अनुशासिक अधिकारी के अंतगत् िभी जााँचे जो लोक िेवा आयोग िे िंबधंित हे टदखाई 
देंगी  
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Figure 55: लोक िेिा आयोग की जााँचों की िूची 

 िंबंधित जांच मे ‘अपलोड करे ‘ बटन का चुनाव करे  

 

Figure 56: िुझाि पत्र अपलोड करे 

 उपरांत फाइल अपलोड करे व रेमाक् भी सलख िकत ेहैं  

 

 

Figure 57: पत्र की जानकारी 
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Chapter 8    

पूिा प्रचसलर् प्रकरणों की एांट्री  

Role- अनुशासिक अधिकारी  
यहााँ ननमसलखखत प्रकार के प्रकरणों की एंट्री की जा िकती हैं : 

ऐिे िभी प्रकरण प्जनकी जाांच प्रक्रिया प्रचलन मे है उनकी यह एांट्री की जा िकेगी , प्जन प्रकरणों जी जाांच प्रक्रिया 
पूणा हो चुकी हैं िह इि सिस्टम मे नहीां आएांगे  

 

 

अनुशासिक अधिकारी िभी प्रकरण जो प्रचलन मे है की जानकारी भी सिस्टम मे एंट्री कर िकता हैं  

प्रकरण जो इनमे िे क्रकिी स्टेज पर हो : 

1. आरोप पत्र जारी करने की प्रक्रिया प्रचसलर् है – 
जो प्रकरण इि चरण पर है , उन िभी प्रकरण की ननम्नसलखखत जानकारी सिस्टम मे एंट्री की जा िकेगी : 

 मूलभूत वववरण,  

 पदस्िापना का वववरण,  

 ववभागीय जााँच की जानकारी,  

 ननलंबन की जानकारी,  
 अन्य जानकारी 

नोट: इि चरण के प्रकरणों की एंट्री के बाद अनुशासिक अधिकारी ‘SCN जारी करे’ प्रक्रिया िे सिस्टम मे एंट्री की 
जा िकेगी एवं आगे की प्रक्रिया सिस्टम िे ही होगी | 

2. आरोप पत्र जारी : जााँचकर्ाा / प्रस्रु्र्कर्ाा अधिकारी की ननयुप्क्र् प्रचलन में 
जो प्रकरण इि चरण पर है , उन िभी प्रकरण की ननम्नसलखखत जानकारी सिस्टम मे एंट्री की जा िकेगी : 

 मूलभूत वववरण,  

 पदस्िापना का वववरण,  

 ववभागीय जााँच की जानकारी,  

लाधगन पूव् िे प्रचसलत प्रकरण कुल िंख्या एवं वववरण प्रववप्ष्ट
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 ननलंबन की जानकारी,  
 आरोप पत्र की जानकारी 
 जााँचकता्/प्रस्तुतकता् अधिकारी की जानकारी: जााँचकता्/प्रस्तुतकता् ननयुप्क्त की अपेक्षक्षत टदनांक 

 अन्य जानकारी 

नोट: इि चरण के प्रकरणों की एंट्री के बाद जांच आदेश जारी करने के उपरांत IO एवं PO ननयुक्त करे प्रक्रिया िे 
सिस्टम मे एंट्री की जा िकेगी एवं आगे की प्रक्रिया सिस्टम िे ही होगी | 

3. आरोप पत्र जारी : जााँचकर्ाा / प्रस्रु्र्कर्ाा अधिकारी की ननयुप्क्र् हो चुकी है 

जो प्रकरण इि चरण पर है , उन िभी प्रकरण की ननम्नसलखखत जानकारी सिस्टम मे एंट्री की जा िकेगी : 

 मूलभूत वववरण,  

 पदस्िापना का वववरण,  

 ववभागीय जााँच की जानकारी,  
 ननलंबन की जानकारी,  
 आरोप पत्र की जानकारी 
 जााँचकता्/प्रस्तुतकता् अधिकारी की जानकारी, 
 अन्य जानकारी 

नोट: इि चरण के प्रकरणों की एंट्री के बाद िुनवाई की प्रक्रिया िे सिस्टम मे एंट्री की जा िकेगी एवं आगे की 
प्रक्रिया सिस्टम िे ही होगी | 

 

4. िुनिाई चल रही है 

जो प्रकरण इि चरण पर है , उन िभी प्रकरण की ननम्नसलखखत जानकारी सिस्टम मे एंट्री की जा िकेगी : 

 मूलभूत वववरण,  

 पदस्िापना का वववरण,  

 ववभागीय जााँच की जानकारी,  
 ननलंबन की जानकारी,  
 आरोप पत्र की जानकारी 
 जााँचकता्/प्रस्तुतकता् अधिकारी की जानकारी, 
 िुनवाई की जानकारी  

 अन्य जानकारी 



DEPARTMENTAL ENQUIRY SYSTEM (विभागीय जाांच प्रणाली) यूजर मैनुअल  
 

MAPIT | Chapter 8 47 

 

नोट: इि चरण के प्रकरणों की एंट्री के बाद िुनवाई की प्रक्रिया िे सिस्टम मे एंट्री की जा िकेगी एवं आगे की 
प्रक्रिया सिस्टम िे ही होगी | 

5. जााँच अधिकारी द्िारा जााँच प्रनर्िेदन प्रस्रु्र् 

जो प्रकरण इि चरण पर है , उन िभी प्रकरण की ननम्नसलखखत जानकारी सिस्टम मे एंट्री की जा िकेगी : 

 मूलभूत वववरण,  

 पदस्िापना का वववरण,  

 ववभागीय जााँच की जानकारी,  
 ननलंबन की जानकारी,  
 आरोप पत्र की जानकारी 
 जााँचकता्/प्रस्तुतकता् अधिकारी की जानकारी, 
 जााँच प्रनतवेदन की जानकारी 
 अन्य जानकारी 

नोट: इि चरण के प्रकरणों की एंट्री के बाद अंनतम जांच पररणाम िे सिस्टम मे एंट्री की जा िकेगी एवं आगे की 
प्रक्रिया सिस्टम िे ही होगी | 

एांट्री की प्रक्रिया : 

 पूव ्िे प्रचसलत प्रकरणों की एंट्री के सलए अनुशासिक अधिकारी लॉधगन करे  

 

Figure 58: अनशुासिक अधिकारी लॉधगन 

 लॉधगन के बाद ‘पूव ्िे प्रचसलत ‘ प्रकरणों का चुनाव करे  
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Figure 59: पिूा िे प्रचसलर् प्रकरण 

 ‘िंख्या प्रववष्ट’ करे को चुने एवं कुल िंख्या भरे, 

 

Figure 60: पिूा प्रचसलर् प्रकरणों की िांख्या 

 
 िंख्या की एंट्री के उपरांत प्रत्येक प्रकरण का वववरण भरे एवं वतम्ान प्स्तधि का चुनाव करे   

 

Figure 61: जाांच की िर्ामान प्स्र्धि 
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 प्स्तधि के अनुरूप वववरण भरके िबसमट करे

 

   

 

Figure 62: पिूा प्रचसलर् प्रकरण का वििरण 

----END--- 


